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UGSELNET

POUR LES PRESIDENTS AS

1. Connexion

a. lIdentifiant
L’identifiant de connexion du président AS (Utilisateur) correspond a
I'adresse e-mail qui a été transmis par Gabriel.
En cas d’erreur dans votre e-mail de connexion, vous devez contacter
votre comité qui pourra vous le changer.

b. Mot de passe
Le mot de passe ne vous est pas donné par I'Ugsel. Vous devez le créer.
Pour créer un mot de passe :
= Serendre sur la page internet http://ugselnet.org
= cliquersur: « »

Utilisateur

Mot de passe

@ Se souvenir de moi

Ugselnet
i<

Connexion

o écrire votre adresse mail dans le rectangle blanc
o cliquer sur « Envoyer les instructions de renouvellement de mot de
passe » : la page d’accueil du site Ugselnet s’affiche a nouveau.
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POUR LES PRESIDENTS AS

Mot de passe oublié ?
o

Envoyer les instructions de renouvellement de mot de passe

o Serendre sur votre boite mail personnel de I'adresse indiquée plus haut

m L} supprimer vepiacer AUTres acuons Irer par pius recent v
echercher... :I -
Accueil [ ugselapp@gmail.com Instructions pour réinitialiser votre mot de passe 13h21
| Boite de réception 704 12h37
Autres comptes mail 12h24
Brouillons 10h19
Envoyés
oy 09h41
Indésirables 60
07h46
Corbeille
Faites du ménage 07h5
07h04

Mes dossiers +

Fantacke — - — o« a - e e o atme . e aa e T ame.aa

o cliquer sur le mail regu venant de « ugselapp@gmail.com »
o cliquer sur « Changer mon mot de passe »
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UGSELNET

POUR LES PRESIDENTS AS

De : ugselapp@gmail.com
Accueil A
Boite de réception 703

Recu le 05 septembre Z

o Bonjour ]
' Autres comptes mail

Une demande de réinitialisation de mot passe a été lancée. Vous pouvez réinitialiser votre mot de passe en cliquant sur le lien ci-dessous.

Brouillons
Vous devrez saisir votre email de connexion (celui auquel vous avez regu ce message et figurant en entéte) et votre nouveau mot de passe (8 cara
Envoyés minimum).
Indésirables 60  Changer mon mot de passe /
Corbeille Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, ignorez cet email.
Faites du ménage Votre mot de passe ne sera pas modifié tant que vous n'aurez pas totalement suivi les instructions aprés avoir cliqué sur le lien.
Mes dossiers +  Note : ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre
Contacts

o taper un mot de passe de votre choix dans le premier rectangle blanc
(mot de passe de plus de 8 caracteres)

o confirmer le méme mot de passe dans le second rectangle blanc

o cliquer sur « Changer le mot de passe ». Votre mot de passe est créé et
vous étes directement dans le site Ugselnet.

odification de mot de passe

Nouveau mot de passe

Confirmez le nouveau mot
de passe

Changer le mot de passe

L’écran suivant apparait :

Applications Ugsel

Votre mot de passe a été changé. Vous étes actuellement connecté.
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UGSELNET

POUR LES PRESIDENTS AS

2. Ecran principal

( AS : NOTRE DAME DE LA MAJOR [ 13-NDM | < SIGLE de I'AS
S 13 Y

Association NOTRE DAME DE  Intervenants AS Licenciés
LA MAJOR

Applications Ugsel

N2

USPORT

3. Intervenants AS

Vous devez cliquer sur I'onglet « Intervenant AS ». Nous obtenons I'ecran suivant :
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Association NOTRE DAME DE  Intervenants AS Licenciés
LA MAJOR

!

wpn. réer intervenant
Utilisateur st

Actions

Email de connexion action
Ville ETB

Modifier
I'email de
connexion

BIANCHI
JULIEN

Ville ETB

Modifier
I'email de
connexien

GNECCHI
SEBASTIEN

YTl Aifichage de tous les 2 Utilisateur

a. Modifier le mail de connexion de I'intervenant AS
Vous devez:
- Cliquer sur « Modifier I'’email de connexion »

Association NOTRE DAME DE  Intervenants AS Licenciés
LA MAJOR

7
Utilisateur

Gréer intervenant
Actions

Email de connexion action
Ville ETB

Modifier
I'email de

/ o

Modifier
I'email de
connexion

BIANCHI
JULIEN

Ville ETB

GNECCHI
SEBASTIEN

IPTl Affichage de tous les 2 Utilisateur ST

- Inscrire le bon mail de connexion
- Cliquer sur « Enregistrer »
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POUR LES PRESIDENTS AS

! !
Maodifier Utilisateur

— Utilisateur

b. Créer un intervenant AS
Vous devez:
- cliquer sur « Créer Intervenant »

Association NOTRE DAME DE  Intervenants AS Licenciés
LA MAJOR

/

™ réer
Utilisateur Créer intervenant

Actions - Filtres

Email de connexion action
Ville ETB

Modifier
I'email de
connexion

BIANCHI
JULIEN

Ville ETB

GNECCHI Modifier

SEBASTIEN DL
connexion

PrRE Affichage de tous les 2 Utilisateur

- Cocher le carré correspondant au professeur que vous souhaitez
référencer comme intervenant AS.
- Cliquer sur « Actions »
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POUR LES PRESIDENTS AS

()
e S Y
Association NOTRE DAME DE  Intervenants AS Licenciés
LA MAJOR

/
Enseignants

Actions -

Prenom

Usuel Do =

Numec Lic. lom

- Cliquer sur « Créer Intervenant AS »

!
Enseignants

Créer Intervenant AS
NUIEG Nom Date Nai e Etabili

c. Supprimer un intervenant as
Vous devez :
- Cocher la case correspondant a l'intervenant AS que vous souhaitez
supprimer.
- Cliquer sur « Actions »
- Cliquer sur « Supprimer »
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POUR LES PRESIDENTS AS

/
Utilisateur
Actions
Supprimer \ Réles Email de connexion
3
ail.
\
1

4. Licenciés

Vous devez cliquer sur 'onglet « Licenciés ».
a. Suivi des demandes de licences. Voici I’écran de I'onglet « Licenciés » :

!
Licences

Valide (180) En attente de validation par Psdt AS (0) En attente de validation par le comité {0}

Actions Imprimer
- N* licence Nom Prénom Sexe Date de naissance Catégorie Classe Fin scolarité
~| 20161361563917938 ABDELBARI CHAIMAA F 26/07/2004 BE 6B 05-07-2017
~|  20161388651269895 ABED-BAHTOU IMAD G 11/10/2004 BE 6A 05-07-2017
~| 20161365986566859 ABOUDOU OMAR G 25/07/2003 MI 5B 05-07-2017
~| 20161369588224695 ABOUDOU DJANFAR G 25/07/2003 MI 5B 05-07-2017
T| 20161322452842561 ALEXIS SHEHERAZADE F 20/02/2003 MI 5B 05-07-2017
~| 20161375948513381 ALFAYA LAURE F 01/11/2003 MI SA 05-07-2017

Grace a cet écran, vous pouvez voir le nombre de licences valides et si le Comité les a
validées.

b. Validation de licences

Lorsqu’un (des) éléve(s) est (sont) en attente de validation, une banniere en haut de la
page apparait.
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POUR LES PRESIDENTS AS

& Documentation

Association SAINT-EUGENE DE Intervenants AS Licencie=
MAZENOD

Applications Ugsel

N

USPORT

Vous devez:

e (liquer dans la banniere sur « licence »
L’écran suivant s’ouvre avec différentes informations (Licences Valides dans le Comité,
Licence(s) en attente de validation par les Présidents d’AS, Licence(s) en attente de
validation par le Comité)

e Cocher le carré a gauche du nom de I'éleve

Valide (0} En attente de validation par Psdt AS (1) En attente de vs

Imprimer

N* licence Prénom

33728762166 ALVADO JULIEN

Ailichage de 1 Licence

e C(liquer sur « Actions »

e Cliquer sur « Valider Licence »
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POUR LES PRESIDENTS AS

!

. |
Licences

Valide (0 En attente r- .alidation par Psdt AS (1) En attente de validation par le comité (1)

Imprimer

Imprimer Licence

Date de naiss:

Valider Licence
|

c. Impression de licence(s)
Vous devez :
- Cocher les cases correspondant aux licences que vous souhaitez
imprimer
- Cliquer sur « Actions »
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UGSELNET

POUR LES PRESIDENTS AS

Licences

Valide (1438) En attente de validation par Psdt AS (1) En attente de validation par le comité (1)

Actions Imprimer
~1  Nc°licence 0 Prénom Sexe Da.te de Catégorie Etablissement
naissance
69577~rnan ADAR an
7| 954¢ 2 4N
3587 40
2 718& it
_ DE
20161361 ABDELBARI
1
| 58341725365 ARDE  Detebeleld 4L

= SrAAAdATIEE AREAE L AAL T SIALAAL ~ AAIAF InAA 4 e MAAIRT IAAEAL A

- Cliquer sur « Imprimer Licence »

Imprimer Licence

Prénom Sexe Dels de Catégorie Etablissement

Valider Licence naissance
Invalider Licence H
- H
H
H
H
. ‘C
¥ H
H
........... M A - Yen v e o SAIN IFJUSEFH

d. Enregistrement de la liste de licenciés
Depuis la page « Licenciés », vous devez cliquer sur I'onglet « Excel »
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POUR LES PRESIDENTS AS

Licences

Valide ()  En attente de validation par PSdt AS (0)  En attente de validation par le comité (1)

N° licence Pré Date de naissance

Affichage de 1 Licence SriEL

e. Impression de la liste des licenciés
Depuis la page « Licenciés », vous devez cliquer sur I'onglet « Imprimer »

/!
Licences

Valide (0) En attente de validation par Psdt AS (0} En attente de validation par le comité (1)

N° licence 2ré Date de naissance

Affichage de 1 Licence TEL
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FOIRE AUX QUESTIONS
MODE PRESIDENT AS
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FOIRE AUX QUESTIONS
MODE PRESIDENT AS

A. Je n’arrive pas a me connecter

1. Je n’ai pas mon identifiant de connexion
Cause
Votre identifiant ne vous est pas donné par votre comité, ni par
I’'Ugsel nationale.
Solution :
Il s’agit de votre mail personnel.

2. Je n’ai pas mon mot de passe.
Cause :
Votre mot de passe ne vous est pas donné par votre comité, ni par
I’'Ugsel nationale.
Solution :
Vous devez créer votre mot de passe :
se rendre sur la page internet http://ugselnet.org ;

(@)

cliquer sur : « »
saisir son adresse mail dans le rectangle blanc;

(@)

cliquer sur « Envoyer les instructions de renouvellement de

(@)

mot de passe ». La page d’accueil d’Ugselnet s’affiche a
nouveau ;

o se rendre sur votre boite mail personnel de |'adresse
indiquée plus haut ;
cliquer sur le mail recu venant de « ugselapp@gmail.com » ;
cliquer sur « Changer mon mot de passe » ;
saisir un mot de passe de votre choix dans le premier
rectangle blanc (mot de passe de plus de 8 caractéres) ;

O saisir a nouveau le méme mot de passe dans le second
rectangle blanc;

o cliquer sur « Changer le mot de passe ». Votre mot de passe
est créé et vous étes directement dans le site Ugselnet.
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FOIRE AUX QUESTIONS
MODE PRESIDENT AS

Vous obtenez 'affichage ci-dessous :

Comité : UGSEL BOUCHES DU RHONE

2 g b 1% 2 a8 p 18 Lh

CA UGSEL EtablissementsAssociations Intervenants Eléves (tous) Licenciés  Statistiques
BOUCHES adhérents Sportives AS
DU RHONE

Applications Ugsel

Votre mot de passe a été changé. Vous étes actuellement connecté.

3. Je n’arrive pas a me connecter alors que j’ai créé un mot de
passe.
Solution :
Vous venez de créer votre mot de passe a l'instant. Internet vous a
redirigé directement sur la page de connexion du site internet.
L’erreur que vous avez commise est d’avoir appuyé sur « connexion »
et non sur « ».
Dans ce cas, se reporter a la procédure du chapitre précédent pour
créer le mot de passe.

4. Lorsque j'essaye de créer mon mot de passe, le site internet
Ugselnet m’indique :
« Erreur lors de I’enregistrement de ‘utilisateur’ : 1 erreur »
« Email introuvable »
Solution :
L'identifiant que vous utilisez n’est pas le bon. Votre mail
d’établissement ou personnel n’a pas été renseigné convenablement.
Vous devez demander a votre comité de renseigner votre bonne
adresse mail.
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FOIRE AUX QUESTIONS
MODE PRESIDENT AS

B. Je n’arrive pas a valider les demandes de licence

Solution :
o se rendre sur le site http://ugselnet.org avec votre identifiant

(mail) et votre mot de passe.
o Cliguer sur « Licenciés »

Faaastion Spartes - B4 KT WICEHEL

S SANT  wrswanh (5 Uiosscks
[l a B

'
. TREIBAZITAST  SLAMCHET LUKt [ wADRem

A MMM SET R, ¥ WAREITE

A aeecmssmaaaRd  SOMTERAY H=HIILE  F BATRSITI

o Cliquer sur « Actions groupées »
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L SRS b A P A

o 0 IEEIBESRAAETEAT  BLARCHET LLIIE ¥ Lral el
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o Cliquer sur « Valider les licences »
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